ROSA MARIA DE LEON

‘ 04/09/1988 N deleonrosy698@gmail.com

2a Avenida 3-75, Zona 1,

-
41808966 Q Momostenango

EXPERIENCIA
LABORAL

Bibliotecaria
Centro Cultural, Momostenango. | Marzo 2009 - Enero 2011

o Atencidn a estudiantes
« Planificacion y ejecucion de “Taller de animacién a la lectura”
« Elaboracion de estadisticas e inventarios

Asistente Comercial
Negocio Familiar. | Febrero 2011 - Diciembre 2018

« Atencion al cliente

« Captacion de nuevos clientes y mantener base de datos.
e Supervision

o Cobros a clientes y pagos a proveedores

Asistente de Coordinacién, Programas Sabatinos

SEBIPCA. | Febrero 2022 - Noviembre 2023, Septiembre a
Diciembre 2024
o Atencion a estudiantes de los diferentes programas presencial,
y online.
« Brindar asesoria y acompafiamiento a personas interesadas en
los distintos programas.
o Impresion y encuadernado de materiales
« Orientar y acompanar a estudiantes en procesos de inscripcion.
o Dar seguimiento a pagos de mensualidades.
o Elaborar de reportes semanales y mensuales.
« Acompanar a estudiantes en procesos de remediales

Secretaria de Educacion Teologica
Oficina Territorio Occidente | Septiembre a Diciembre 2024

o Elaborar planilla de docentes

« Elaborar informe de ingresos y egresos en contabilidad

« Asesoria y acompanamiento a personas interesadas en los
distintos programas.

« Dar seguimiento a programas y elaborar consolidado de los
diferentes programas a graduar.

« Solicitar diplomas vy certificaciones a la oficina nacional
Seminario Biblico Pentecostal SBP



EXPERIENCIA
MINISTERIAL

Lider de Generacion Emergente local y distrital, distrito
occidente de Momostenango, 2000-2017

Lider de ECMI, 2000-2016

Secretaria General 2007-2016

Directora de centro de extensidon: Diplomado en Pastoral Juvenil
Directora de centro de extensidon: Diplomado en Pastoral Efectiva,
distrito sur, Momostenango, 2021

Coordinadora y asistente de Educacion Teoldgica, Region 9, 2021
a la fecha

Docente del Seminario Biblico Pentecostal, en sus modalidades
residenciales y por extensién, 2020 a la fecha

Docente del Seminario Biblico Pentecostal Centroamericano,
programas de bachillerato y licenciatura presencial y online
Pastora Local, Iglesia de Dios Paraje Chicorral, Canquixaja. |
Febrero 2024 - a la fecha

REFERENCIAS
PERSONALES

Dr. Bani Calderon, Tel 54511764
Lic. Elder Calvac Tel: 49752601

Lcda. Lorena Choxom Vazquez Tel. 56942579

DATOS
ACADEMICOS

Universidad Rafael Landivar

Licenciatura en Administracion de Empresas | Enero 2009 - Julio 2014

Seminario Biblico Pentecostal
Bachillerato en Teologia Pastoral | Enero 2019 - Noviembre 2020
Seminario Biblico Pentecostal Centroamericano (SEBIPCA)

Licenciatura en Teologia Pastoral | Febrero 2022 - Diciembre 2023

Instituto de Investigaciones del Departamento de Estudios de
Postgrado del Centro Universitario de Occidente, CUNOC

Postgrado Internacional en Metodologia de la Investigacion, 2024

HABILIDADES Y
COMPETENCIAS

« Comunicacion asertiva y relaciones personales.

e Gestidon de equipos

» Resolucion de conflictos

« Organizacion, planificacion y ejecucion de programas y proyectos.
« Trabajo en equipo y proactividad

e Actitud ética y de servicio

» Agilidad con los resultados

* Responsable

IDIOMAS

Quiche Castellano



